Accéder a sa messagerie

academique
avec le portail Eduline

Adresse : https://eduline.ac-lille.fr/

ene EDULNE

Accédez au portail personnel de
I’éducation.
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CX:X:) Portail Eduline

Saisissez :
- votre identifiant (le méme que
sur iProf)

- votre mot de passe (le NUMEN —
H ’ H H z ELECTIONS PROFESSIONNELLES 2014 ESCHZAEESI
si vous ne l'avez jamais changé) Q o o 4 : =

Bienvenue sur le portail

EDULINE

R oecaves  REEREEER.-.oee- L ON En cas de perte de mot de passe ou
Changer de mot de passe d’identifiant, cliquez sur le ? pour
Mot de passe perdu ouvrir un menu.

Identifiant

Il vous faudra connaitre au minimum
votre NUMEN.

Si vous ne le connaissez pas, appelez
I'lA et demandez votre gestionnaire de
dossier pour I'obtenir.

Une fois connecté, pour afficher votre adresse Maxime Becquet
académique, cliquez sur le logo représentant un
personnage.

Présentation en vidéo
Initialisation clé OTP

Probléme ?

maxime.becquet@ac-lille.fr

Déconnexion

Portail Eduline: 1.2.3




Pour ouvrir la messagerie, cliquez 1 Yre—— :

sur - e L S ™ 1 s 21444 ppanton o s 2016
1/ Applications

2/ Intranet, Référentiels et Outils

3/ Messagerie Sogo ME—

M Cat ational des applications locales (CAPLO)
Acc

M Formati

M Intranet, Référentiels et
Outils 2

M Ressources documentaires

Votre courriel apparait a gauche (cadre
rouge), ainsi que vos dossiers (courrier
entrant, envoyés, la corbeille, ...).

Le cadre supérieur (A) liste vos emails
recu, avec des trombones pour signaler
les pieces jointes.

Le cadre inférieur (B) affiche I'email
sélectionné dans le cadre du dessus.
Des boutons en haut du cadre
permettent d’écrire ou de répondre aux
emails.

Pour écrire ou répondre a un courriel
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Relever Ecrire | Répondre Rép. atous Transférer | Supprimer | Imprimer

Relever : relever a nouveau les courriels.

Ecrire : envoyer un nouvel email.

Répondre : répondre a I'expéditeur du courriel sélectionné.

Répondre a tous : répondre a I'expéditeur et aux autres destinataires du courriel regu.
Transférer : transférer le courriel recu a un autre destinataire.

Supprimer : envoyer le courriel dans la corbeille.

FLJmaumeioecauenaacineny == - Attention : afin de ne pas dépasser son quota d’espace
(=7 Courrler enrant (2) . disque, il faut penser a vider sa corbeille réguliérement.
Vs Brouillons
| Envoyés
=0 e Ouvrir dans une nouvelle fenét Vider la corbeille : bouton droit sur la « Corbeille » : vider la
+ 0. i - ciar .
) HEL Copie e corbeille.
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| Enquét Marquer le dossier comme lu
Nouveau sous-dossier...

| ENT re Compacter ce dossier

| Notes Archive This Folder

. Vider la corbeille
|| Problér

lans les mess

|| Projets

Partage...



Envoyer un nouveau message

Cliquez sur le bouton « Ecrire » en haut de votre fenétre. Une fenétre apparait. Indiquez le ou les
adresses des destinataires.
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Exemple
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Envoyer | Contacts Enregistrer Options ' Fermer

Expéditeur: | Becquet Maxime <maxime.becquet@ac-lille.fr>

Pour : Dhormes Bruno <bruno.dhormes@ac-lille.fr>
Copie & : Gueny Eliane <eliane.gueny@ac-lille.fr>

Copie cachée &

Copie cachée &

Sujet: | Exemple
@ Joindre
VBOHJOLI’.

Ceci o<t un exemnle |

Dans cet exemple :

Bizart Laurent <laurent.bizart@ac-lille.fr>

Vous pouvez choisir la visibilité des
destinataires les uns par rapport aux
autres en choisissant pour chaque
ligne les options Pour, Copie a et
Copie cachée a.

- Bruno est destinataire du courriel, et verra qu’une copie est envoyée a Eliane.
- Eliane recevra une copie du courriel.
- Laurent recevra une copie du courriel sans qu’Eliane et Bruno ne le sache.

Un annuaire académique est intégré dans le webmail.

Pour envoyer un message a un personnel de I’éducation nationale, tapez les premiéres lettres ou
la totalité du nom de famille dans le champ « Pour ». Une liste déroulante vous proposera des
adresses apres quelques secondes de recherche.
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(Sans titre)
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Envoyer = Contacts Enregistrer Options | Fermer

Expéditeur: | Becquet Maxime <maxime.becquet@ac-lille.fr>

Pour v

Sujet:

@ Joindre

dhorm|

Bailleul Chloe <Chloe.Dhormes@ac-lille.fr>

Dhorme Martine <martine.dhorme@ac-lille.fr>

Dhormes Bruno <bruno.dhormes@ac-lille.fr>

Dhormes Nicole <nicole.dhormes@ac-lille.fr>

Dhormes Philippe <philippe.dhormes@ac-lille.fr>
Marie-Andree Dhorme <marie-andree.dhorme@ac-lille.fr>
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