Tutoriel SOGO 2019/2020 : configurer la place de ses réponses, mettre une signature
Circonscription de Montigny-en-Gohelle

1) Cliquez sur la roue des parameétres pour accéder aux « préférences ».

Flieger Julien 71

Julien.Flieger@ac-lille.fr Q, Réception = C

2) Allez dans « Courrier ».

Flieger Julien
Julien.Flieger@ac-lille.fr

Préferences i
¢ Geénéral
3 Aeenda

Carnet d'adresses

C

Courrier

C

3) Dans « général », vous pouvez gérer la place de vos réponses et
signatures dans vos réponses.
« HTML » plut6ét que « texte » permettra de pouvoir changer dans vos
mails les caracteres, souligner, etc...

Transférer les messages ~
intégrés <

En répondant @ un message Et placer ma signature

Placer ma réponse avant la citation ~ aprés ma réponse -

Composer les messages en

HTML

4

|:| Taille de la police par défaut v

Afficher les images externes

Toujours -

Sauvegarde automatique toutes les 5 3 minutes
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4) Pour mettre une signature, allez dans « Comptes IMAP » et cliquez sur le
crayon pour modifier.

Flieger Julien
lulien.Flieger@ac-lille.fr

Préférences GENERAL FILTRES ETIQUETTES COMPTES IMAP ABSENCE PROLONGEE
£x Général
Julien.Flieger@ac-lille-fr 7
[5] Agenda
I Carnet d'adresses
Courrier

5) En descendant, vous verrez I’endroit ol rentrer votre signature.
N’oubliez pas de cliquer sur OK pour enregistrer vos modifications.

Email *

Julien.Flieger@ac-lille.fr

Signature

B I = Paolice -~ Taile - A~ [¢ Source

Julien Flieger - Erun et coordonnateur REP de Montigny-en-Go
T. 0321200 99 | courrel : Julien.Flieger@ac-lille.fr
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12 Rue Casimir Beugnet 62640 Montgny-en-Gohelle Accés et horai

N
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Nimprimez ce message que 5i cela est nécessaire. 5 tel est [e cas, pense;

Lors de la réception d'une demande d'accusé de réception

(®) Ne jamais envoyer d'accusé de réception

ANMULER OK




